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Kurzanleitung: Einreichung Verwendungsnachweis NEUSTART KULTUR-Forderprogramm

»Erhalt und Starkung der Infrastruktur flr Kultur in Deutschland - Freie Musikensembles®

Wenn die zugesagte Fordersumme vollstandig abgerufen oder dem Deutschen Musikrat von Innen mitgeteilt wird, dass Sie keine weiteren
Mittel abrufen werden, senden wir Innen eine E-Mail mit einem Link fUr die Anmeldung zu unserem Online-Formular.

Uber diesen bereitgestellten Link gelangen Sie auf die Anmeldeseite ,Verwendungsnachweis fir das Ensembleprogramm einreichen®.
o Geben Sie die letzten drei Ziffern Inrer Férdernummer sowie die E-Mail-Adresse ein, mit der Sie den Antrag gestellt haben.
e InderRegel handelt es sich um die E-Mail-Adresse, Uber die Sie auch den Link erhalten haben.

e |hre Fordernummer finden Sie im Zuwendungsvertrag.

Nachdem Sie den Link angefordert haben, sollten Sie zeitnah eine weitere E-Mail erhalten. Diese beinhaltet den Zugangslink zur
Eingabemaske des Online-Formulars fur die Einreichung Ihres Verwendungsnachweises. Bitte kontrollieren Sie auch Ihren Spam-Ordner.

Hinweis:

Es bestent die Moglichkeit, die ausgefullten Informationen lokal in ihrem Browser zu speichern und die Bearbeitung spater fortzusetzen.

Wichtig:

Zwischengespeicherte Verwendungsnachweise werden nicht an uns Gbermittelt. Die Zwischenspeicherung funktioniert nur, wenn Sie auf
demselben Rechner mit demselben Browser weiterarbeiten. Je nach Datenschutzeinstellung Ihres Systems kann Innen diese Funktion
nicht oder nur eingeschrankt zur Verflgung stehen.
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Der Sachbericht soll nachvollziehbar die Verwendung der Fordermittel darstellen, die Realisierung Ihres Projektvorhabens erlautern sowie
kUnstlerische und administrative Abweichungen begrinden. Auch von uns bereits genehmigte Projektanderungen sind hier aufzufuhren.

Der Sachbericht unterteilt sich in zwei Punkte:
2. ZIELERREICHUNG DES PROJEKTES
3. ANDERUNGEN ZUM PROJEKTANTRAG

Sie kdnnen den schriftlichen Sachbericht in die wei3 hinterlegten Textfelder eintragen. Beide Punkte sind in deutscher Sprache und in
ganzen Satzen auszufullen und konnen jeweils maximal 5.000 Zeichen umfassen.

Unter Punkt 4 finden Sie den von Ihnen eingereichten Finanzierungsplan zur Ansicht. Diese grau hinterlegten Angaben dienen der
Orientierung und kdnnen nicht geandert werden.
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e Eingabemaske in tabellarischer Form fur die Auflistung Ihrer Belege (max. 500 Belege)
e Anzugeben sind ausschlieB3lich innerhalb des Projektes getatigte Ausgaben
e Fallsim Zuwendungsvertrag eine Vorsteuerabzugsberechtigung festgehalten ist: ausschlieBlich Nettobetrage angeben.

Jede Ausgabe, die im Zusammenhang mit dem Projekt getatigt wurde, muss nachgewiesen werden konnen und den
zuwendungsrechtlichen Vorgaben entsprechen.

In der Belegliste werden die wichtigsten Informationen zu jedem Beleg tabellarisch aufgefuhrt. Jede Belegnummer steht dabei fur eine
Ausgabe.

e Belege sind chronologisch einzureichen und entsprechend zu nummerieren.
o EinBeleg stellt die getatigte Ausgabe nachvollziehbar dar.

Jeder Beleg enthalt folgende Angaben:

¢ Rechnungsdatum

e Zahlungsdatum

e Empfanger*in der Zahlung (z. B. eine Einzelperson oder eine Firma)

e Grund der Zahlung (Hier muss die Zahlung aufgeschlUsselt werden, insbesondere wenn sie sich aus mehreren Betragen
zusammensetzt. Beispielsweise muss die Zahlung eines Honorars Uber drei Produktionstage entsprechend aufgeschlUsselt sein.
Bei Ubernachtungen muss die Anzahl der Personen und N&chte erkennbar sein.)

e Artder Ausgabe (vorgegebene Auswahl)

e Summe

Nachweise der Belege im Original ggf. mit Erlauterungen, Vergabevermerken etc. sind aufzubewahren, zunachst jedoch nicht hochzuladen
und erst nach Aufforderung einzureichen.
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Den zahlenmaBigen Nachweis konnen Sie vorbereiten, indem Sie die von uns bereitgestellte Vorlage in Form einer Exceltabelle ausfullen
und importieren. Nutzen Sie hierzu ausschlieBlich die von uns bereitgestellte Vorlage. Sie finden diese unterhalb der Belegliste in dem
gelb unterlegten Bereich.

e Verandern Sie nicht die Formatierung.

e DieVorlage muss als .xls-Datei abgespeichert werden.

e Exceltabellen, die nicht mit unserer Vorlage erstellt sind, konnen vom System nicht Gbernommen werden.

¢ DieVorlage muss handisch ausgefullt werden, da beim Einfigen von Angaben die Formatierung geadndert wird.

Unterlagen, die zu dem Projekt optional hochgeladen werden kdnnen: Programmhefte, Plakate, Booklets oder schriftliche Kommunikation.
NICHT gemeint sind Rechnungen, Quittungen oder ahnliches.

e z.B.Konzertmitschnitte, Probenmitschnitte, Berichterstattung oder eine andere Form der Dokumentation
e Bitte hinterlegen Sie keine Downloadlinks und achten Sie darauf, dass die Links 6ffentlich zuganglich und nicht zeitlich begrenzt
sind.
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e Die Belegliste stellt den zahlenmaBigen Nachweis Inres Projektvorhabens dar.

¢ |hr Verwendungsnachweis wird durch die Mitarbeiter*innen des Deutschen Musikrates kursorisch gepruft.

e Eine vertiefte Prafung kann auf Nachfrage erfolgen.

e Bewahren Sie die Unterlagen zu Ihren Belegen sorgfaltig auf (beispielsweise Dokumentation von Vergabeverfahren bei
Dienstleistungen oder Anschaffungen Uber 1.000 €).

e BeiBedarf mUssen diese dem Deutschen Musikrat und anderen Prafungsberechtigten zur Verflgung gestellt werden.

Eine ausfluhrliche Anleitung zur Einreichung des Verwendungsnachweises finden Sie unter folgendem Link:
https://www.youtube.com/watch?v=7YzXndb8cbs&t=1s



https://www.youtube.com/watch?v=7YzXndb8cbs&t=1s

